Junta de Frequesia de Alcaria

Regulamento do Pré-Escolar de

Alcaria



Regulamento do Pré-Escolar de Alcaria

1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)
2)
3)

Capitulo |

Pré-Escolar

Artigo 12
DISPOSICOES GERAIS

O Pré-Escolar de Alcaria é um estabelecimento de primeira infancia que se destina as
criangas com idades compreendidas entre os 3 anos e a idade de ingresso no ensino
basico.

O Pré-Escolar de Alcaria fica a responsabilidade da Junta de Freguesia de Alcaria em
colaboracgao direta com o Agrupamento de Escolas do Fundao e o Municipio do Fundao,
destinado a promover a formacgao e o desenvolvimento equilibrado da crianga tendo em
vista a insergdo na sociedade como ser auténomo, livre e solidario.

O Pré-Escolar visa ndo s6 apenas as criangas a que se destina, mas também a sua familia.

Artigo 22

OBIJETIVOS GERAIS
Assegurar o acolhimento das criangas promovendo atividades socioeducativas.
Proporcionar a crianga um ambiente de alegria, afeto e seguranca, propicio a iniciacdo
de relacBes afetivas entre si, correspondendo assim as necessidades de amor de cada
crianga.
Promover o desenvolvimento pessoal e social de cada crianga, tendo como base
experiéncias de vida.
Fomentar a inser¢do da crianga nos varios tipos de grupos sociais existentes na
sociedade.
Contribuir para que todas as criancas tenham igualdade no que diz respeito ao acesso
na sua aprendizagem.
Estimular o desenvolvimento global da crianca no respeito pelas suas caracteristicas

individuais e do desenvolvimento ao nivel da expressdo e da comunicagao.

Artigo 3¢
RESPONSABILIDADES DOS ENCARREGADOS DE EDUCAGCAO
Acompanhar o processo de desenvolvimento do seu educando.
Contribuir de todas as formas para a educacdo integra da crianca.

Colaborar e participar na vida da Instituicao.
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4) Contactar com a Educadora no dia e hora afixados de interesse da crianga, ou noutra
data de conveniéncia mutua.

5) Colaborar com a |Instituicdo na procura de solugbes para superar
problemas/dificuldades surgidas com a crianca de forma a ajuda-la no seu processo de

desenvolvimento.

Artigo 42
DEFINIGAO DE VALENCIA
Entende-se por Pré-Escolar de Alcaria, o estabelecimento que se destina a acolher, durante
o periodo de trabalho ou por impedimento dos Pais ou Encarregados de Educagao, criancgas
entre os 3 anos e a idade de ingresso no ensino basico, proporcionando-lhes a continuidade

dos cuidados assegurados pela familia e as condi¢Oes de preparagdo ao ingresso no 12 ciclo.

Artigo 52
OBJECTIVOS ESPECIFICOS
1) Proporcionar o atendimento individualizado a crianga num clima de seguranca afetiva e
fisica que contribua para o desenvolvimento global encorajando a partilha de
experiéncias, respeitando os seus interesses ludicos, preferéncias, ritmos proprios, etc.
2) Promover e/ou apoiar em colaborac¢do com a familia no despiste precoce de qualquer
inadaptacdo ou deficiéncia, encaminhando adequadamente as situacGes detetadas.
3) Colaborar estritamente com a familia numa partilha de cuidados e responsabilidades,

em todo o processo evolutivo de cada crianga.

Artigo 62
INSCRIGOES E ADMISSOES
Ainscricdo/ renovacgdo para o novo ano letivo sera feita durante meados dos meses de abril
e maio do ano letivo anterior no portal das matriculas em
https://www.portaldasmatriculas.edu.gov.pt/ ou na secretaria do Agrupamento de Escolas

do Fundao.

Artigo 72
SUSPENSAO OU CESSAGCAO DA FREQUENCIA DA CRIANCA
1) A frequéncia no Pré-Escolar podera ser suspensa ou cessada, mediante determinacdo

superior ou sempre que:
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Ocorram circunstancias, que pela sua gravidade ou continuidade, ponham em causa a

frequéncia dos utentes ou perturbem o normal funcionamento dos servigos.

Artigo 8¢

FUNCIONAMENTO
O Pré-Escolar funciona de segunda a sexta-feira na componente letiva das 9h00m as
15h30m;
A entrada das criangas no Pré-Escolar de Alcaria devera ser feita até as 9h0OOm, com
excecdo dos Encarregados de Educagdo que avisem antecipadamente e seja
devidamente justificado. Apds este horario a entrada das criangas sera feita por uma
auxiliar;
E proibida a entrada e circulacdo dos Encarregados de Educagdo/familiares/visitas
dentro das instalagdes no periodo estipulado para a componente letiva das 9H15 as
15H30, exceto quando devidamente autorizado.
As criancgas sé poderdo sair quando acompanhadas pelos Encarregados de Educacao,
pelas pessoas que constam na ficha de inscricdo ou por pessoas previamente
autorizadas pelos encarregados de educacao.
A Instituicdo encerra durante o més de agosto para férias.
A Instituicdo encerra nos Feriados Nacionais e no dia 15 de setembro — feriado
municipal; nos dias que seja concedida tolerancia de ponto (ex.: véspera de Natal,
véspera de Ano Novo, Dia de Carnaval, etc.), e sempre que motivos de forca maior
obriguem ao encerramento da Instituicao.
O Pré-Escolar de Alcaria ndo funcionara sempre que nao estejam reunidas as condi¢Ges
necessarias ao normal funcionamento das atividades letivas (ex: greves, falta de agua,
de eletricidade, etc.),
O Pré-Escolar de Alcaria ndo se responsabiliza por objetos pessoais extraviados ou

danificados.

Artigo 92
PASSEIOS OU DESLOCAGOES
Sempre que a crianca participe nas iniciativas ou visitas de estudo promovidas pelo Pré-
Escolar necessita de uma autorizacdo dos pais, devendo esta ser devolvida a Instituicdo
atempadamente e devidamente assinada. Sem esta autorizacdo a crianca ndo podera

participar na atividade.
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As autoriza¢cdes das desloca¢des/saidas a pé pela Freguesia que poderdo ocorrer
durante o ano, serdo assinadas no inicio do ano letivo, ou no momento que passem a

frequentar a Instituicdo, pelos Pais/Encarregados de Educacio.

Artigo 102

DOENCAS
E expressamente proibido a entrada no Pré-Escolar de Alcaria de criangas manifestando
sintomas febris ou outro tipo de manifestacées de doenca e disturbios gastrointestinais,
nomeadamente vomitos, diarreias, etc.
Todos os Encarregados de Educagdo deverdo informar a Educadora sobre as
indisposi¢cdes noturnas ou de outras ocorréncias em casa (ex.2. queda, etc.),
Sempre que sejam notados sinais de indisposi¢ao nas criangas, febre, diarreia, ou outras,
os pais deverdo vir buscar de imediato a crianga,
Se a crianca tiver febre durante a noite, mesmo medicada com antipirético, ndo podera
frequentar o Pré-Escolar de Alcaria sendo apds 24 horas sem febre,
Os Encarregados de Educacao cujos educandos tenham alguma alergia deverao entregar
a educadora e/ou auxiliares a respetiva lista de substancias as quais a crianga é alérgica
e também quando surjam novas alteragdes.
Quando haja necessidade de administrar algum medicamento este devera ser entregue
na sala de aula acompanhado de fotocdpia e/ou declaracdo médica, devidamente
identificada com o nome da crianga, a que hora deve tomar, bem como, a quantidade a
administrar.
Todas as faltas deverdo ser justificadas a Educadora.
Quando em numero igual ou superior a 5 dias Uteis consecutivos, por motivo de doencga,
deverao ser justificados com declaracdo médica com indica¢do clara da data em que a

crianca pode frequentar de novo o Pré-Escolar.

Artigo 132
ARTICULAGAO COM AS FAMILIAS
O atendimento semanal que é disponibilizado aos Pais/Encarregados de Educacdo pela
Educadora de Infancia é individual e tem lugar em dia e hora previamente definidos de
acordo com horario pré-definido;
Serdo igualmente realizadas reuniGes coletivas (rececdo aos novos Pais e inicio e final

do ano).
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Artigo 142

ACIDENTES
1) A Instituicdo toma responsabilidade na eventualidade de um acidente ocorrido no
horario de funcionamento desta, dando assisténcia médica imediata, com base no
seguro escolar existente para o efeito, comunicando desde logo ao respetivo

Encarregado de Educacao quando o acidente for considerado grave ou muito grave.

Artigo 152
LIVRO DE RECLAMAGOES

Nos termos da Legislacdo em vigor, este estabelecimento possui livro de reclamacgdes, que

podera ser solicitado na Instituicdo.

Artigo 162
DISPOSICOES FINAIS
1) Nos casos em que o presente regulamento é omisso, observar-se-a o critério da

Instituicdo, de acordo com as suas competéncias e sem prejuizo da legislacdo em vigor.
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Capitulo I
Atividades de Animacdo e de Apoio a Familia na Educagdo Pré-Escolar (AAAF)

Associada ao manual do Municipio do Fundao

Artigo 172
OBJETO E AMBITO DE APLICACAO
As Atividades de Animacdo e de Apoio a Familia na Educacdo Pré-Escolar (AAAF)
destinam-se a assegurar o acompanhamento das criancas na educagdo pré-escolar
antes e ou depois do periodo didrio de atividades educativas, durante os periodos de

interrupcao letiva, incluindo o fornecimento de almocgo.

Artigo 182
CONDIGOES DE ACESSO

Qualquer crianca oficialmente inscrita pode beneficiar dos servigos prestados pelas
Atividades de Animacgdo e de Apoio a Familia na Educacdo Pré-Escolar (AAAF), no Pré-
Escolar, desde que o solicite nos prazos definidos pela Junta de Freguesia e que,
comprovadamente, necessite ou venha a necessitar dos mesmos.

As Atividades de Animacgdo e de Apoio a Familia na Educacgdo Pré-Escolar (AAAF), serdo
desenvolvidas no estabelecimento de educacdo Pré-escolar da rede publica de Alcaria.
Cabe a Junta de Freguesia apreciar as inscricdes nas AAAF, apds a rececdo da ficha de
inscricdo e da respetiva documentagdo comprovativa do rendimento e despesas do

agregado familiar.

Artigo 192

PERIODO DE FINCIONAMENTO
Afixacdo do calendario anual de funcionamento dos estabelecimentos de educacgdo pré-
escolar processa-se nos termos da Lei-Quadro n.2 147/97, de 11 de Julho, assegurando
um regime de funcionamento e uma flexibilidade de horario de acordo com as
necessidades das familias, podendo em func¢do disso as Atividades de Animacdo e de
Apoio a Familia na Educacdo Pré-Escolar (AAAF) funcionarem durante 11 meses por ano.
As Atividades de Animagdo e de Apoio a Familia na Educagdo Pré-Escolar (AAAF),
desenvolve-se no seguinte horario:
Manha: 7H30 — 9HOO;
Periodo de almoco;

Tarde:15H30-18H00.
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Nos periodos de interrupcdo letivas, as Atividades de Animacdo e de Apoio a Familia
(AAAF), sdo garantidas com a presenca da(s) Assistente(s) de A¢do Educativa, entre as
7H30 e as 18HOO0.

As Atividades de Animacao e de Apoio a Familia na Educacdo Pré-Escolar (AAAF), ndo

funcionam durante o més de agosto.

Artigo 202
COMPARTICIPAGAO FAMILIAR
Cabe a Junta de Freguesia a definicdo e atualizacdo das comparticipa¢des financeiras
das familias pela utilizagdo dos servigos de apoio a familia, o que fara, em regra, no inicio
de cada ano letivo, com respeito pelo cumprimento das normas reguladoras que
anualmente sdo legisladas pelo Ministério da Educagdo, de harmonia com o Anexo ao
Despacho Conjunto n.2 300/97.
O valor mensal da comparticipacdo das Atividades de Animagdo e de Apoio a Familia na
Educacdo Pré-Escolar (AAAF), é calculado em funcdo do rendimento per capita do

agregado familiar, calculado através da seguinte férmula:

Sendo que:

R=rendimento per capita

RF=rendimento anual iliquido do agregado familiar
D= despesas fixas anuais

N= ndmero de elementos do agregado familiar

Consideram-se despesas fixas anuais do agregado familiar:

a) O valor das taxas, impostos e contribuicGes necessarios a formacédo do rendimento
liguido, designadamente do imposto sobre o rendimento e da taxa social Unica.

b) O valor da renda de casa ou da prestac¢do devida pela aquisicdo de habitagdo propria.
c) Os encargos médios mensais com transportes publicos.

d) As despesas com a aquisicdo de medicamentos de uso continuado, em caso de doenca
cronica.

e) Outras consideradas relevantes
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As despesas fixas a que se referem as alineas b) e d) do niUmero anterior serdo deduzidas
no limite maximo correspondente ao montante de 12 vezes a remuneracdo minima
mensal.

O valor da comparticipacdo é fixo e mensal, a suportar pelo periodo de 11 meses, de
setembro a julho e ndo inclui o valor do almoco.

O valor do almogo sera definido pela Junta de Freguesia no inicio de cada ano letivo.

Artigo 212
PAGAMENTO
As comparticipa¢des financeiras das familias deverdo ser pagas até ao dia 10 de cada
més.
As comparticipaces devidas apds o dia 10 conferem o direito a Junta de Freguesia de
aplicar um agravamento de 10% sobre o valor da mensalidade.
Quando o dia 10 coincidir com o fim-de-semana ou dia feriado considera-se como data
limite o dia util imediatamente a seguir.
As comparticipacGes ndo pagas serao cobradas coercivamente, nos termos da legislacao
em vigor.
Artigo 212
SITUACOES ESPECIAIS
Sempre que, através de uma cuidada analise socioecondmica do agregado familiar, se
conclua pela especial onerosidade do encargo com a comparticipagdo financeira da
familia, designadamente, quando se verifiquem situacGes de desemprego de longa
duracdo, ndao abrangidas por qualquer medida de protegdo social, a comparticipacdo
familiar poderad vir a ser dispensada e/ou suspensa, de acordo com parecer do Gabinete
de acdo Social da Autarquia.
Aguando se verifique alteracdo da situacdo sdcio econdmica do agregado familiar,
podera ser reavaliado o processo. Para tal, o encarregado de educacdo devera fazer
prova da nova situagdo, entregando a documentacdo necessaria e solicitada pelos

servicos da autarquia.

Artigo 222
DESISTENCIAS E/OU FALTAS

Em caso de desisténcias os encarregados de educagdo devem:



Regulamento do Pré-Escolar de Alcaria

1.1) Comunicar por escrito, com uma antecedéncia minima de cinco dias Uteis a Educadora
ou a Assistente de A¢do Educativa, que remeterd a informacdo a Junta de Freguesia. O ndo
cumprimento desta norma implica o pagamento integral da mensalidade do respetivo més;

1.2) Caso ndo haja informacgdo no que se refere ao ponto anterior, a comparticipacdo

familiar continuara a ser exigida até ao momento em que a Educadora ou Assistente de Acdo

Educativa tomem conhecimento formal da desisténcia.

2) Em caso de faltas, por periodo superior a 5 dias Uteis consecutivos e por motivos
devidamente justificados e atestados, designadamente por doenca, aplica-se a isen¢do
sobre o valor da mensalidade por cada dia de falta.

3) A reducdo efetuada dependerd do niumero de dias de frequéncia e a mensalidade a
pagar é calculada de acordo com a seguinte férmula:

X=(M/D)xN

X — corresponde a mensalidade a pagar

M — corresponde a mensalidade normal

D - corresponde ao numero de dias Uteis daquele més

N — corresponde ao nimero de dias que a crianca frequentou

Artigo 232
CASOS OMISSOS
As duvidas, casos omissos e interpretagoes resultantes da aplicacdo do presente Manual

serdo resolvidas pela Junta de Freguesia de Alcaria.
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